
t

I\rlyHuqunaJrbHoe AeluKonbnoe o6pasoBareJrbuoe yqpexAer{He <,{ercrufi c4,u Ns 4

(nonnoe naweugeauue o6pazoeameauuoil ep?aHwaquu)

ivIAOY <<.{ercrufi car Ne 4

,,,,, P'I;Cqug9p.?r9"t',,, .,,,,"
(Kpamree HauMe H o6aHue)

Ilpann"na ocyulecrBJrenrrfl BHyrpennero KoHTpoJrfl coorBercrBrlril o6pa6ornra

#ffi'Fg""d

$.{:/
s E;l
?. as\
Y-..

;b^*--
l\ ".-?&"lS'

YTBEPXIAIO'

3aeegyroluufi

, 4.4.. QProna

rrepcoHaJrbHbrx AaHHbrx rpe6oBaHrrflM K 3aIrII{Te rlepcoHaJrbHblx AaHHbIx B
MAOy dercxufi caA .Itlb 4 p.u. Cervru6paroBo>>

l. Hacrosulze IIpaBVrra ocyulecrBJreHrar BHyrpeHHero KoHTpoJIt coorBercrBnq

o6pa6orxn [epcoHanbubrx AaHHbrx rpe6oBaHl4tM K 3aIIIure rlepcoH€trlbHblx

.qaHHbrx e MIOY <,{ercrufi ca.q JVs 4 p.n.Cevru6paroBo) (aanee - flpanrana)

orHocrrrc{ K oCHoBHbrM opraHr43arILroHHo-paclopf,A?rreJlbHbrM AoKyMeHTaM

clrcreMbr AoKyMeHroB unQoprr,raqncinnofi 6egonacrocrl{ u pa:pa6oraHn B

coorBercrBlrlr c rpe6onanuflvttr flocranonrrerru.{ llpanurenbcrBa Poccuficrofi
(De4epaquu or 2l Mapra 2012 r. Ilb ztl (06 yrBepxAeHI,Iu reperlH.s Mep,

HarrpaBJreHHbrx Ha o6ecnerreHr4e BbrnoJrHeHus, o6szanHocteft, [peAycMorpeHHblx

@e4epanrHbrM 3aKoHoM (O rrepcoH€rJrbHblx AaHHrIX) 14 [pIaHsrbIMrI B

cOOTBeTCTBI4H HI4M HOpMaTpIBHbIMLI [paBOBbIMpI aKTaMI,I, O[epaTopaMI,I,

r BnrrouluM'ucfl f ocyAapcTBeHHbrMu vrilvr MyHIdqLInaJIbHbIMLI opraHaMl4 ).

2. flpanulaiuu orrpeAenrlorcr npoueAypbl, HanpaBJIeHHbIe Ha BbItBJIeHpIe v

rrpeAorBpauleHr4e napyrueuufi 3aKoHoAareJlbcrBa Poccuficxofi OeAepaquu B

cQepe ilepcoHanbHblx AaHHbIX; ocHoBaHrl.fl, nopx4or, Soprvmr v Mero.qbl

npoBeAeHr4r BHyrpeHHelo KoHTponr coorBercrBll.rl o6pa6orxu [epcoHanIHbIX

AaHHbrx rpe6onaHrarM K 3aIIIure rlepcoH€ulbHblx AaHHbIx.

1 flopn4ox yrBepxAeHug JloKaflbHoro aKra AoflxHocrHbrM nuqoM ilflu pacnopeAl,,rrenbHbrM aKToM ycraHaMueaer o6pasoaarenbHae
opraHt43aq],r9 B l,rHcrpyKr.lr414 no,qenonpo]l38oAcTBy.



3. В настоящих Правилах используются основные понятия, определенные в
статье 3 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных
данных».

4.  В  целях  осуществления  внутреннего  контроля  соответствия  обработки
персональных данных установленным требованиям в МДОУ «Детский сад №
4  р.п.  Семибратово»  (далее  –  ДОУ)  организовывается  проведение
периодических проверок условий обработки персональных данных.

5.  Проверки  осуществляются  ответственным  за  организацию  обработки
персональных  данных  в  ДОУ,  либо  соответствующей  комиссией
(Приложение № 1).

6. Проверки соответствия обработки персональных данных установленным
требованиям  ДОУ  проводятся  на  основании  утвержденного  заведующим
ежегодного  плана  осуществления  внутреннего  контроля  соответствия
обработки  персональных  данных  установленным  требованиям  или  на
основании  поступившего  письменного  заявления  о  нарушениях  правил
обработки персональных данных (внеплановые проверки) (Приложение № 2).

7. Проведение внеплановой проверки организуется в течение трех рабочих
дней с момента поступления соответствующего заявления.

8. При проведении проверки соответствия обработки персональных данных
установленным  требованиям  должны  быть  полностью,  объективно  и
всесторонне установлены:

 порядок и условия применения организационных и технических мер по
обеспечению  безопасности  персональных  данных  при  их  обработке,
необходимых  для  выполнения  требований  к  защите  персональных
данных,  исполнение  которых  обеспечивает  установленные  уровни
защищенности персональных данных;

 порядок и условия применения средств защиты информации;

 эффективность  принимаемых  мер  по  обеспечению  безопасности
персональных  данных  до  ввода  в  эксплуатацию  информационной
системы персональных данных;

 состояние учета машинных носителей персональных данных;

 соблюдение правил доступа к персональным данным;



 наличие  (отсутствие)  фактов  несанкционированного  доступа  к
персональным данным и принятие необходимых мер;

 осуществление  мероприятий  по  обеспечению  целостности
персональных данных.

9. Ответственный за организацию обработки персональных данных в ДОУ
(комиссия) имеет право:

 запрашивать информацию, необходимую для реализации полномочий;

 требовать  от  уполномоченных  на  обработку  персональных  данных
должностных  лиц  уточнения,  блокирования  или  уничтожения
недостоверных  или  полученных  незаконным  путем  персональных
данных;

 принимать  меры  по  приостановлению  или  прекращению  обработки
персональных  данных,  осуществляемой  с  нарушением  требований
законодательства Российской Федерации;

 вносить  заведующему  ДОУ  предложения  о  совершенствовании
правового,  технического  и  организационного  регулирования
обеспечения безопасности персональных данных при их обработке;

 вносить  заведующему  ДОУ  предложения  о  привлечении  к
дисциплинарной  ответственности  лиц,  виновных  в  нарушении
законодательства  Российской  Федерации  в  отношении  обработки
персональных данных.

10.  В  отношении  персональных  данных,  ставших  известными
ответственному за организацию обработки персональных данных (комиссии)
ДОУ  в  ходе  проведения  мероприятий  внутреннего  контроля,  должна
обеспечиваться конфиденциальность персональных данных.

11.  Проверка  должна  быть  завершена  не  позднее  чем через  месяц  со  дня
принятия решения о её проведении. О результатах проведенной проверки и
мерах,  необходимых для  устранения  выявленных  нарушений  составляется
акт (Приложение № 3).

12. Во время осуществления внутреннего контроля соответствия обработки
персональных  данных  установленным  требованиям  в  ДОУ  производится
оценка  соотношения  вреда,  который  может  быть  причинен  субъектам
персональных  данных  в  случае  нарушения  требований  по  обработке  и



обеспечению  безопасности  персональных  данных  и  принимаемых  мер  по
обработке и обеспечению безопасности персональных данных.

13.  При  оценке  соотношения  вреда,  который  может  быть  причинен
субъектам  персональных  данных  в  случае  нарушения  требований  по
обработке и обеспечению безопасности персональных данных, производится
сравнение  оценки  вреда,  который  может  быть  причинен  субъектам
персональных  данных  в  случае  нарушения  требований  по  обработке  и
обеспечению  безопасности  персональных  данных  и  применяемых  мер,
направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных
действующим  законодательством  в  области  персональных  данных  и
изложенных  в  настоящих  Правилах  осуществления  внутреннего  контроля
соответствия обработки персональных данных.

14.  По  итогам  сравнений  принимается  решение  о  достаточности
применяемых мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмотренных действующим законодательством в области персональных
данных и возможности или необходимости принятия дополнительных мер
или  изменения  установленного  порядка  обработки  и  обеспечения
безопасности  персональных  данных.  По  результатам  принятых  решений
лицом,  ответственным  за  организацию  обработки  персональных  данных,
организуется работа по их реализации.



Приложение № 1
к Правилам осуществления внутреннего контроля

 соответствия обработки персональных данных 
требованиям к защите персональных данных

 в МДОУ «Детский сад № 4 р.п. Семибратово»

Состав комиссии
по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки

персональных данных к защите персональных данных 
в МДОУ «Детский сад № 4 р.п. Семибратово»:

Председатель          И.Н. Орлова – заведующий ДОУ;
Члены комиссии     С.А. Блескина – воспитатель ДОУ;
                                  А.А. Оленина – воспитатель ДОУ;
                                  А.А. Небова – педагог-психолог ДОУ.



Приложение № 2
к Правилам осуществления внутреннего контроля

 соответствия обработки персональных данных 
требованиям к защите персональных данных

 в МДОУ «Детский сад № 4 р.п. Семибратово»

План
внутренних проверок контроля соответствия обработки персональных

данных требованиям к защите персональных данных 
в МДОУ «Детский сад № 4 р.п. Семибратово»

Тема проверки Срок проведения Исполнитель

Соблюдение пользователями
информационных систем 
персональных данных 
парольной политики

Постоянно Ответственный за 
организацию 
обработки 
персональных данных

Соблюдение пользователями
информационных систем 
персональных данных 
антивирусной политики

Постоянно Ответственный за 
организацию 
обработки 
персональных данных

Соблюдение порядка работы
со средствами защиты 
информации

Январь, июль Ответственный за 
организацию 
обработки 
персональных данных

Хранение бумажных 
носителей с персональными 
данными

Январь, июль Ответственный за 
организацию 
обработки 
персональных данных

Доступ к бумажным 
носителям с персональными 
данными

Январь, июль Ответственный за 
организацию 
обработки 
персональных данных

Доступ в помещения, где 
обрабатываются и хранятся 
бумажные носители с 
персональными данными

Январь, июль Ответственный за 
организацию 
обработки 
персональных данных



Приложение № 3
к Правилам осуществления внутреннего контроля

 соответствия обработки персональных данных 
требованиям к защите персональных данных

 в МДОУ «Детский сад № 4 р.п. Семибратово»

Акт № ____
проведения внутренней проверки контроля соответствия обработки
персональных данных требованиям к защите персональных данных 

в МДОУ «Детский сад № 4 р.п. Семибратово»

Настоящий Акт составлен в том, что «___»______________ 20____ г. 

_______________________________________________________ (комиссией) 
(ФИО сотрудника)

проведена проверка _________________________________________________
(тема проверки)

Проверка осуществлялась в соответствии с требованиями: 

__________________________________________________________________ 
(название документа)

В ходе проверки проверено: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Выявленные нарушения: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Меры по устранению нарушений: 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Срок устранения нарушений: ________________________________________ 

Председатель комиссии: ____________________________________________
                                                                                                                                     (подпись, расшифровка)

Члены комиссии: __________________________________________________
                                                                                                                                     (подпись, расшифровка)

                               __________________________________________________
                                                                                                                                     (подпись, расшифровка)

                               __________________________________________________
                                                                                                                                     (подпись, расшифровка)
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